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GORISKA KNJIZNICA PRAVILNIK O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

1. POSLANSTVO

GoriSka knjiznica je osrednja splosna in obmocna knjiznica za GoriSko obmocje, ki proaktivno opravlja
knjiznicno dejavnost za potrebe lokalne skupnosti in obmejnega obmodja.

Poslanstvo knjiznice na podroCju upravljanja knjiznicne zbirke je prepoznavanje, zbiranje, vrednotenje,
obdelovanje, hranjenje in posredovanje knjizniénega gradiva ter informacij o njem.

S knjiznitno zbirko naSe knjiznice Sirimo znanje, informacije, izobrazbo, kulturo, spodbujamo
raziskovanje, ustvarjalnost, razvijamo bralno kulturo in funkcionalno pismenost, spodbujamo
vseZivljenjsko ucenje, omogo¢amo enake moznosti za dostop do gradiva lokalni skupnosti. Zaposleni v
Goriski knjiznici sooblikujemo pozitivno kulturno, izobrazevalno in socialno okolje v lokalni skupnosti.

Oblikujemo kakovostno knjizniéno zbirko knjiznega, neknjiznega in e-gradiva, ki jo neprestano
dopolnjujemo z novostmi na trziS¢u, ohranjamo aktualnost ter vzdrzujemo obseg s kontinuiranim odpisom
gradiva. Odzivamo se na potrebe okolja in aZurno uvajamo novosti v zbirko (nove medije, nove

tehnologije, spletne portale, ostalo dodatno ponudbo).

Posebno pozornost posveCamo oblikovanju domoznanske zbirke, ki zrcali Zivljenjski utrip na SirSem
obmodju knjiznice. Z zbiranjem, hranjenjem in obdelovanjem posebnih zbirk prispevamo k ohranjanju
kulturne dedisCine. StarejSe, pomembnejSe in vrednejSe digitalizirano gradivo omogoca, da so vsakomur
preko spleta dostopne tudi dragocenosti in raritete. S tem upoStevamo Zeljo oz. pravico uporabnikov po
najSirsi in enaki dostopnosti gradiva ter informacij, ohranjamo Zlahtnost kulture ter krepimo zavedanje
lastne kulturne dediSCine ter identitete.

V sodobno urejenem prostoru knjiznice uporabnikom nudimo Stevilne moznosti kvalitetnega prezivljanja
prostega €asa in hkrati prijeten prostor za druzenje. Zainteresiranim ponujamo pester izbor dejavnosti in
prireditev.

V lokalnem okolju sodelujemo s kulturnimi, izobraZevalnimi in socialnimi ustanovami. V SirSem okolju se
povezujemo predvsem z drugimi knjiznicami, koordiniramo izobraZevanja, nudimo strokovno pomo¢ in s
konkretnimi pogovori svetujemo pri izboljSevanju njihovega delovanja. Povezovalno in sodelovalno
funkcijo med kulturnimi institucijami in uporabniki uresni¢ujemo tudi z uspesnimi skupnimi projekti.



GORISKA KNJIZNICA PRAVILNIK O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

2. SPLOSNA 1ZHODISCA

2.1 NAMEN UPRAVLJANJA KNJIZNICNE ZBIRKE

Namen dokumenta o upravljanju knjizniCne zbirke je zagotoviti sistematicno, kvalitetno, racionalno,
aktualno in transparentno izgradnjo in upravljanje knjizni¢ne zbirke. Dokument definira elemente nabavne
politike, postavlja smernice za optimalen razvoj knjizniCne zbirke in vzpostavlja kriterije za spremljanje
uspesnosti knjizniéne zbirke pri zadovoljevanju informacijskih potreb uporabnikov.

Dokument predstavlja tudi eno izmed izhodiS¢ za nacrtovanje in izvajanje letnega nacrta nakupa
knjiznicnega gradiva in podaja elemente za strateSko nacrtovanje razvoja knjiznice. Namenjen je
strokovnemu osebju knjiznice, uporabnikom knjiznice, ustanoviteljem, dobaviteljem, lokalni skupnosti in
SirSi javnosti.

Knjiznica dokument spremlja in po potrebi dopolnjuje ter posodablja glede na spremembe zakonodaje ali
potreb lokalnega okolja. UpoStevajoC rezultate vrednotenja uspeSnosti zbirke sprejema nadaljnje
odloCitve o izboljSanju delovnih postopkov v korist kvalitetnejSe storitve za uporabnike.

2.2 ODGOVORNOST ZA UPRAVLJANJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Temeljno odgovornost za upravljanje knjizni¢ne zbirke nosi direktor knjiznice, ki z oblikovanjem
strateSkega nacrta in potrditvijo letnega vsebinskega ter finanénega nacrta usmerja in upravlja knjizniéno
zbirko ter uresnicuje njeno poslanstvo.

Pri izgradniji in upravljanju zbirke odgovorno sodelujejo tudi zaposleni, predvsem pri izboru in odpisu
gradiva (gl. poglavje 7.3 Odgovornost za izbor).
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GORISKA KNJIZNICA PRAVILNIK O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

2.3

ZAKONSKE PODLAGE IN STROKOVNA PRIPOROCILA

Lokalni program za kulturo v Mestni obCini Nova Gorica 2019-2023

Lokalni program za kulturo 2020-2024 v Ob¢ini Sempeter — Vrtojba

Lokalni program kulture v ob€ini Rence - Vogrsko za obdobje 2018-2021

Nacionalni program za kulturo 2018-2025

Navodilo za izlo¢anje in odpis knjizni¢nega gradiva (NUK, 2012)

Odlok o ustanovitvi javnega zavoda GoriSka knjiznica Franceta Bevka Nova Gorica (Uradni list
RS, &t. 49/05, 99/11)

Pravilnik o hranjenju, uporabi in izloanju obveznih izvodov publikacij (Uradni list RS, §t. 90/07)
Pravilnik o nacinu dolo¢anja skupnih stroSkov osrednjih knjiznic, ki zagotavljajo knjizni¢no
dejavnost v ve¢ obcinah, in stroskov krajevnih knjiznic (Uradni list RS, $t. 19/03)

Pravilnik o nacinu izvajanja financiranja javnih zavodov, javnih skladov in javnih agencij na
podrocju kulture (Uradni list RS, $t. 85/10)

Pravilnik o osrednjih obmoc¢nih knjiznicah (Uradni list RS, t. 88/03)

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot javne sluzbe (Uradni list RS, st. 73/03,
70/08 in 80/12)

Pravilnik o razvidu knjiznic (Uradni list RS, &t. 74/17)

Pravilnik o splonih pogojih poslovanja Goriske knjiznice Franceta Bevka Nova Gorica (Goriska
knjiznica, 2007)

Pravilnik za izlo€anje in odpis knjizni¢nega gradiva (GoriSka knjiznica, 2011)

StrateSki naért Goriske knjiznice Franceta Bevka za obdobje 2020-2025 (Goriska knijiznica, 2020)
Strokovna priporoCila in standardi za sploSne knjiznice (za obdobje 2018-2028) (Nacionalni svet
za knjizniCno dejavnost, 2018)

Uredba o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS, §t. 29/03)

Zakon o knjizni¢arstvu (Uradni list RS, §t. 87/01, 96/02 — ZUJIK in 92/15)

Zakon o obveznem izvodu publikacij (Uradni list RS, §t. 69/06 in 86/09)

Zakon o uresni¢evanju javnega interesa za kulturo (Uradni list RS, §t. 77/07 — uradno precis¢eno
besedilo, 56/08, 4/10, 20/11, 111/13, 68/16, 61/17 in 21/18 — ZNOrg)



https://www.uradni-list.si/1/content?id=56137

GORISKA KNJIZNICA PRAVILNIK O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

3. OKOLJE IN UPORABNIKI

3.1 ANALIZA OKOLJA KNJIZNICE

3.1.1 ZUNANJE OKOLJE KNJIZNICE

Poznavanje okolja, v katerem knjiznica deluje, ter analiza uporabnikov knjiznice sta temelj za izgradnjo
in vrednotenje knjiznicne zbirke.

Pri analizi okolja je potrebno upostevati, da GoriSka knjiznica deluje na
e obmocju Mestne obcine Nova Gorica, Obcine Brda, Ob¢ine Kanal ob Soéi, Ob¢ine Miren —
Kostanjevica, Ob¢ine Renée — Vogrsko in Obéine Sempeter — Vrtojba,
e izvaja naloge osrednje obmocne knjiznice za goriSko knjiznicno obmocje,
e izvaja naloge sploSne knjiznice na obmejnem obmocju.

Okolja, v katerih delujejo posamezne knjiznice (osrednja, potujoca in krajevne), in njihovi prebivalci se
med seboj razlikujejo. Zato je smiselno, da se pri analizi zunanjega okolja posvetimo vsaki knjiznici
posebej in s tem dobimo bolj relevantne podatke za oblikovanje knjizniCne zbirke.

V tem dokumentu je podana metodologija zbiranja podatkov, kot je predlagana v Prilogi 4 Strokovnih
priporoCil in standardov za splo$ne knjiznice, ki zajema Se nadaljnji korak — »ovrednotenje zbranih
informacij, ki vodi do razumevanja trenutne umestitve knjiznice v odnosu do lokalne skupnosti.«
(Strokovna priporoCila [...] 2018: 58) (Priloga 1).

3.1.2 NOTRANJE OKOLJE KNJIZNICE

Notranje okolje vpliva na izgradnjo, upravljanje in vrednotenje knjizniCne zbirke.

Knjiznica ima 11 organizacijskih enot:
e osrednja knjiznica,
e potujoCa knjiznica,
e 9 krajevnih knjiznic: Bilje, Branik, Deskle, Kanal, Miren, Prvacina, Rende, Solkan in Sempeter pri
Gorici.

Notranja organizacija sluzb je sledeCa:
e direktor, pomocnik direktorja,
e splosne sluzbe: raCunovodsko-administrativna sluzba, tehni¢ne sluzbe,
e strokovne sluzbe: sluzba za nabavo in obdelavo gradiva, sluzba za izposojo in informacije, sluzba
za razvoj, prireditve in stike z javnostjo.

Da lahko vse sluzbe uCinkovito opravljajo svoje naloge, je potrebna dobra komunikacija med njimi.
Notranja komunikacija med zaposlenimi in upravljanje kadrov ter delovnih mest ima dolo¢en vpliv na
upravljanje knjiznicne zbirke. Pomembne so hitre in u€inkovite informacijske poti znotraj knjizni¢ne mreze
in s splosnimi in strokovnimi sluzbami.
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GORISKA KNJIZNICA PRAVILNIK O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

3.2 ANALIZA UPORABNIKOV KNJIZNICE

Za ucinkovito upravljanje knjiznicne zbirke mora vsaka knjiznica poznati svoje ¢lane oz. uporabnike. Za
natancnejSi vpogled v strukturo ¢lanov knjiznice uporablja segmentiranje.

3.2.1 SEGMENTIRANJE UPORABNIKOV

Segmentiranje uporabnikov je analitiCen proces, v katerem jih poskusa razdeliti v manjSe homogene
skupine, z namenom prepoznavanja njihovih znacilnih potreb ter izvajanje ciljno naravnanih anketnih
vpraSalnikov (Priloga 2).

3.3 SODELOVANJE UPORABNIKOV PRI IZGRADNJI KNJIZNICNE
ZBIRKE

Uporabniki imajo moznost sodelovati pri izgradnji knjiznine zbirke s svojimi predlogi za nakup gradiva.
Predloge in zelje lahko oddajo preko spletnega obrazca na domaci spletni strani, lahko se obrnejo na e-
naslov koordinatorja nabave. Svoje predloge lahko v knjiznici osebno predajo informatorjem ali
izposojevalcem.

Cilj knjiznice je zadovoljstvo njenih uporabnikov in njihova vsestranska informiranost. Zato si prizadeva
¢imbolj ustreci zeljam in informacijskim potrebam uporabnikov ter proaktivno spodbuja obojestransko
sodelovanje. O vkljuditvi predlaganega gradiva v zbirko se knjiznica odlogi po svoji strokovni presoji,
kolikor ji dopus€ajo finanéne zmozZnosti in kadar so predlogi skladni z nabavno politiko knjiznice.
Predlagateljem glede morebitne nabave obi¢ajno odgovori s povratno informacijo.

Nabavna sluzba spremlja povpraSevanje uporabnikov za medknjizni¢no izposojo in vecjemu Stevilu
rezervacij posameznih naslovov. Na podlagi izsledkov se odlo¢a o morebitni nabavi novega gradiva ali
dodatnih izvodov.

Uporabniki vplivajo na oblikovanje knjizni¢ne zbirke tudi z darovi, s pomocjo katerih lahko knjiznica
obogati svojo zbirko (ve¢ v poglavju 7.11 Upravljanje z darovi).



GORISKA KNJIZNICA PRAVILNIK O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

4. DOSTOP DO KNJIZNICNEGA GRADIVA

Strokovna priporoCila in standardi za sploSne knjiznice opredeljujejo, da »knjiznica organizira svojo
dejavnost tako, da zagotavlja njeno dostopnost v dolo¢enem ¢asovnem okviru, na doloceni prostorski
lokaciji, v ustrezno opremlienem knjiznicnem prostoru, v digitalnem okolju, z ustreznimi storitvami in
knjiznino zbirko« (Strokovna priporocila [...] 2018: 26).

Knjiznica omogocCa dostop do vseh vrst knjiznicnega gradiva za vse skupine uporabnikov po vnaprej
doloCenem delovnem Casu osrednje knjiznice in vseh njenih enot. Knjizni¢na zbirka je urejena tako, da
omogoca dostop do gradiva in ucinkovito samostojno uporabo. V prostem pristopu je vecina knjiznicnega
gradiva, razen domoznanske in asopisne zbirke, starega tiska in manj frekventnega gradiva, ki se nahaja
v skladis¢u. Omogocen je dostop do zbirk in drugih informacijskih virov.

Knjiznica omogoca razliéne nacine dostopa do knjiznicne zbirke: izposojo gradiva iz ostalih enot knjiznice
in izposojo med knjiznicami, dostop preko servisa Moja knjiznica, dostop do e-virov, do svetovnega spleta,
dostop na daljavo in drugo.

4.1 MEDODDELCNA IZPOSOJA

Knjiznica nudi moznost medoddeléne izposoje. Ce v posamezni enoti gradivo ni na zalogi, ga knjiznicar
uporabniku lahko priskrbi iz druge enote. Gradivo se izposodi na dom.

4.2 MEDKNJIZNICNA I1ZPOSOJA

GoriSka knjiznica za svoje Clane izvaja medknjizni¢no izposojo za vse vrste gradiva, in sicer za naslove,
ki jih sama nima 0z. so v danem trenutku nedostopni za izposojo na dom (izposojeni, zaloZeni,
poskodovani) ali namenjeni Citalniki rabi, in pri tem sodeluje z vsemi knjiznicami slovenske knjiznicne
mreZe, ki storitev izvajajo. Medknjizniéno izposojo iz tujine izvaja v sodelovanju z Narodno in univerzitetno
knjiznico Ljubljana.

Knjiznica svoje gradivo izposoja drugim knjiznicam, ki zanj zaprosijo. Po presoji lahko izposojo drugim
knjiznicam tudi odkloni, ko gre za domoznansko, redko ali dragoceno gradivo in druge publikacije, ki so
na voljo samo Citalnisko ali so Ze dostopne v digitalizirani obliki ali presodi, da bi dodatna fizi€na uporaba
gradivu preve¢ Skodovala.

GoriSka knjiznica je od leta 2014 vklju¢ena v projekt Brezplatna medknjizni¢na izposoja za konénega
uporabnika, ki se izvaja znotraj vseh slovenskih knjiznicnih obmocij.
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43 DOSTOP DO SVETOVNEGA SPLETA

Clani lahko v prostorih knjiznice z uporabnigkim imenom in geslom brezplaéno dostopajo do interneta na
napravah v lasti knjiznice ali na lastnih napravah. Knjiznica vsem zagotavlja in promovira prost in
brezplacen dostop do podatkovnih zbirk, na katerih (poleg drugih kulturnih ustanov) objavlja digitalne in
digitalizirane dokumente (dLib, Kamra, Obrazi slovenskih pokrajin, Dobreknijige.si ...). Vsak lahko
brezplacno dostopa do spletne strani GoriSke knjiznice in do vseh informacij ter dokumentov, ki jih nudi v
vpogled.

44 DOSTOP DO ELEKTRONSKIH VIROV IN ODDALJENI DOSTOP

Clani imajo v knjiznici moznost lokalnega dostopa do elektronskih virov na fiziénih nosilcih, ki so
namenjeni samo CitalniSki rabi. Knjiznica ima narocene doloCene podatkovne baze, za katere placuje
naroénino. Clani lahko uporabljajo e-vire z oddaljenim dostopom tako z radunalnikov v knjiznici kakor z
elektronskimi napravami zunaj nje, kjerkoli imajo dostop do spleta.

Na enem od racunalnikov v knjiznici lahko Clani dostopajo do izbranih naslovov e-knjig. Knjiznica ponuja
svojim ¢lanom dostop in izposojo e-knjig iz spletne e-knjiznice Biblos ter izposojo e-bralnikov. Knjiznica
nudi tudi dostop do zvocnih e-knjig Audibook.

45 KATALOG

Knjiznino gradivo je vneseno v racunalniski katalog COBISS, ki je prosto dostopen na spletu.

Storitev Moj profil Cobiss (MOJA KNJIZNICA), uporabnikom omogota moznost narodil, rezervacij in
podaljSav roka izposoje od doma, vpogled v izposojeno, rezervirano in drugo gradivo, zgodovino izposoj,
medknjiznicno izposojo, dolgove in omejitve v knjiznici, nastavitve e-obvescanja, placilo terjatev preko
spleta in druge storitve, ki jih knjiznica ponuja svojim uporabnikom.

Za mobilne telefone in tablice, ki delujejo na operacijskih sistemih Android, iOS ali Windows, je na voljo
brezplacna mobilna aplikacija mCOBISS.

Za gradivo, ki $e ni radunalniSko obdelano (retrospektiva), podatke i§¢emo v listkovnem katalogu.

46 PROMOCIJA

Knjiznica promovira osnovno zbirko, posebne zbirke knjiznicnega gradiva ter e-knjige in ostale e-vire.
Najveckrat izpostavi posamezen izbor gradiva na priloznostnih razstavah, prireditvah (literarni &etrtki in
domoznanski veceri), izobrazevanjih (Rastem z e-viri), v okviru skupnih portalov slovenskih splo3nih
knjiznic (Kamra, Obrazi slovenskih pokrajin, Dobreknjige.si, Knjiznice.si, Digitalna knjiznica Slovenije), z
objavami v publikacijah in na spletu. Organizira skupne projekte z drugimi ustanovami in sodeluje z
lokalnimi mediji.

S tem seznanja uporabnike s knjizni¢no zbirko in hkrati krepi bralno in informacijsko pismenost, bralno
kulturo, podpira vseZivljenjsko ucenje ter spodbuja h koristni uporabi prostega Casa.
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5. ZGODOVINA, OBSEG IN VSEBINA KNJIZNICNE ZBIRKE

51 ZGODOVINA KNJIZNICNE ZBIRKE

Zacetni fond Okrajne Studijske knjiznice Gorica, ki je bila ustanovljena 18. januarja 1949, je obsegal 4.500
enot gradiva. Po zaCetnih tezavah zaradi neprimernega prostora in pomanjkanja osebja je knjiznica odprla
vrata $irSi javnosti v letu 1953. Knjizni¢na zbirka se je gradila z obveznim izvodom (od leta 1946), nabavo
in darovi zasebnikov ter nekaterih organizacij. Po desetih letih delovanja knjiznice je njena zbirka $tela ze
vec kot 28.000 enot gradiva.

Julija 1962 se je Studijska knjiznica Gorica zdruzila z Ljudsko in Pionirsko knjiznico in tako je nastala
GoriSka knjiznica. Ti dve drustveni knjiznici sta skupno doprinesli GoriSki knjiznici nekaj ¢ez 1.000 enot.
Do konca leta 1969 je skupen fond obsegal ve¢ kot 59.000 enot gradiva, pridobljen je bil z nakupi, darovi,
prevzemi fondov drustvenih knjiznic, obveznimi izvodi za periodiko in prevzemi razli¢nih zapuscin.

Leta 1970 se je knjiznica preimenovala v GoriSko knjiznico Franceta Bevka in v nasledniih letih pridobila
nov bibliobus za potujoCo zbirko ter tri nove krajevne knjiznice. Ker je bila prostorska stiska v maticni
knjiznici e vedno prisotna, je Skup$¢ina obcine sprejela odloCitev, da za potrebe knjiznice in za takratnih
209.000 enot gradiva uredi nove prostore v Ulici Gradnikove brigade.

V devetdesetih se je knjiznica vkljucila v sistem Cobiss in se temu primerno radunalnidko opremila. Kot
prvi v Sloveniji smo avtomatizirali tudi izposojo na novo nabavljenem bibliobusu v letu 1995. Ze naslednje
leto pa se je s postavitvijo temeljnega kamna za novo stavbo knjiznice pokazalo novo upanje po
kon¢anem boju s prostorsko stisko. Preko 266.000 enot se je preselilo v novo stavbo na dan kulturnega
praznika leta 2000.

V zaCetku novega tisoCletja je pridobila knjiznica nov bibliobus, ki obiskuje tudi kraje v zamejstvu. Nove
prostore sta pridobili tudi krajevni knjiznici v Braniku in Renc¢ah. Nabavilo se je elektronske referencne
vire in knjigomat RFID, uredilo se je raunalnidko ucilnico, zaCelo se je z digitalizacijo starih ¢asopisov.
Fond je do konca leta 2009 narasel na ve¢ kot 468.000 enot.

Po tem letu se je nadaljevalo z opremo gradiva z RFID €ipi in v letu 2013 so zaceli delovati knjigomati za
izposojo in vracanje gradiva. Knjiznica je zacela ponujati svojim bralcem vedno ve¢ dogodkov in prireditev:
od razstav, pravljiénih uric in gledaliskih predstav za otroke, do predavanj in delavnic za odrasle. Leta
2017 se je odprla Mojstrovalnica — prostor za ustvarjanje s pomocjo sodobne tehnologije. Leta 2018 je
dobila nove prostore krajevna knjiznica v Kanalu. Leta 2019 smo odprli krajevni knjiznici v Sempetru pri
Gorici in v Mirnu, spomladi 2020 pa Knjiznico semen. Spomladi leta 2021 smo pridobili zunanji knjigomat
za vracanje gradiva.

Konec leta 2020 je imela knjiznica v svoji zalogi 542.358 enot gradiva.
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5.2 OBSEG KNJIZNICNE ZBIRKE

Knijiznica sledi Strokovnim priporocilom in standardom za splo$ne knjiznice in se glede obsega svoje
zbirke ravna v skladu z Letnim nacrtom nakupa knjizniCnega gradiva in s Pravilnikom o pogojih za
izvajanje knjiznicne dejavnosti kot javne sluZbe. Pri nabavi gradiva upoSteva informacijske potrebe in
interese uporabnikov, poslanstvo in zgodovino knjizni¢ne zbirke. Posledicno se knjizni¢na zbirka prilagaja
geografski legi, odraza jezikovno strukturo prebivalcev v okolju in upo$teva izobrazevalne potrebe (uéenje
tujih jezikov, strokovna literatura v drugih jezikih).

Knjiznica se drZi nacel, da ima v svoji zbirki vsaj 4 enote gradiva na prebivalca, vsaj 100 naslovov
periodi¢nega tiska in vsaj 250 enot letnega prirasta gradiva na 1.000 prebivalcev. Stopnja prirasta se
vselej usklajuje s stopnjo odpisa in finanénimi zmoZnostmi.

5.3  VSEBINA KNJIZNICNE ZBIRKE

Vsebina knjiznine zbirke se gradi upostevajoC standarde in priporoCila ter nabavno politiko knjiznice.
Zbirka je sestavljena na naslednji nacin:

o Otroski oddelek: slikanice, kartonke, ljudske pravljice, zvo¢ni in video posnetki na CD-jih ter DVD-
jih (risanke, filmi za otroke).

o Miadinski oddelek: leposlovno gradivo za Solarje in mladostnike, poucno gradivo za Solske in
predSolske otroke, referencna zbirka za mladino, video gradivo (risanke in filmi), elektronsko
gradivo (CD-romi za ucenje jezikov).

e (Oddelek za leposlovie, jezikoslovje, umetnost in Sport: leposlovno gradivo v slovenskem in tujih
jezikih za odrasle, strokovno gradivo za odrasle s podroCja jezikoslovja, umetnosti in Sporta,
biografije, elektronsko gradivo (e-bralniki).

e (Oddelek s strokovnim gradivom: monografske publikacije, kartografsko gradivo, muzikalije (notno
gradivo), avdio in video gradivo (zvocni posnetki na CD-jih, zvotne knijige, filmsko in
dokumentarno gradivo na DVD-jih in BD-jih), multimedijsko gradivo, gradivo v referenéni zbirki
(enciklopedije, leksikoni, zbirke, izbrane monografske publikacije, polpublikacije — diplomska
dela, magistrske naloge).

« Casopisni oddelek: Gasopisi, revije in drugi kontinuirani viri.

e Domoznanski oddelek: vse od zgoraj nastetega, Ce je gradivo hkrati tudi domoznansko; pa Se:
slikovno gradivo (razglednice, fotografije, plakati, slike, grafike), drobni tiski, rokopisno gradivo,
zapuscine in osebni fondi pomembnejSih osebnosti ter posebne zbirke.

Knjiznica ponuja tudi gradivo v elektronski obliki (e-vire, e-knjige, zvo€ne e-knjige) — virtualna knjiznica.

Pri nabavi gradiva knjiznica upoSteva Strokovna priporoCila in standarde za splos$ne knjiznice, ki
priporo¢ajo »[...] do 50 % naslovov leposlovnega gradiva v krajevnih knjiznicah. Z velikostjo knjiznice se
praviloma veca delez strokovnega gradiva« (Strokovna priporoCila [...] 2018: 18). Zaradi opravljanja
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funkcije osrednje obmocne knjiznice sledi zbirka razmerju 60 % strokovnega in 40 % leposlovnega
gradiva, kakor je predhodno veljalo po Standardih za splo$ne knjiznice (2005: 12).

Strokovna priporoCila in standardi za sploSne knjiznice priporoCajo: »DeleZ knijizniénega gradiva za
predSolske otroke, Solske otroke in mladostnike je praviloma 30 %.« (Strokovna priporocila [...] 2018: 18).

A ker je na trziSCu premalo omenjenega gradiva, se dejansko pri nabavi bolj priblizujemo 25 odstotkom,
ki so bili omenjeni v Standardih za splo$ne knjiznice (2005: 12).

5.4  ZASCITA KNJIZNICNE ZBIRKE

Gradivo je opremljeno in zaSciteno v skladu z dogovorjenimi pravili knjiznice.

Oprema in zaSCita vkljuCujeta pripravo gradiva za izposojo (zigosanje, leplienje nalepk s signaturami,
ovijanje knjiznega gradiva z za$¢itno folijo itd.).

V osrednji knjiznici se za izposojo uporablja RFID tehnologija. Z varovalnim sistemom je gradivo zasciteno
proti kraji.

Knjiznica podaljSuje gradivu zivljenjsko dobo in ga varuje z ovijanjem, prevezavo, ustreznim hranjenjem,
RFID za&¢ito in digitalizacijo.

Posebno pozornost namenja hranjenju domoznanskega gradiva in posebnih zbirk. Uporabljamo
brezkislinske ovitke, arhivske Skatle idr. PomembnejSe raritete so hranjene v zaprtih omarah.

Poskodovane izvode knjiznica izlo¢a iz izposoje, sanira poskodbe, preveze ali odpise.

Zaradi velikih steklenih povrsin, ki so slabo izolirane, temperatura v prostoru niha (pozimi hladno, poleti
toplo). Najbolj konstantne temperature imamo v skladis¢nih prostorih, kjer nimamo naravne svetlobe. Na
nekatera okna smo namestili rolo sencila, ki SCitijo gradivo pred direktnim vplivom svetiobe in UV
sevanjem. ObcutljivejSe gradivo, predvsem posebne zbirke, so na domoznanskem oddelku hranjene v
zaprtih omarah. Po nekaterih opravljenih meritvah' imamo v knjiznici prenizko relativno vlago.

V skladu s Pravilnikom o splo$nih pogojih poslovanja Goriske knjiznice Franceta Bevka so uporabniki
knjiznice materialno odgovorni za izposojeno gradivo. Ce gradivo izgubijo ali po$kodujejo, so dolzni
knjiznici povrniti Skodo: nadomestiti gradivo ali povrniti stroSke zanj oz. poravnati stroske za popravilo
gradiva vkljuéno s strodki za obdelavo in opremljanje.

55 POSEBNE ZBIRKE KNJIZNICNEGA GRADIVA

Knjiznica del gradiva zaradi njegovih znacilnosti hrani v posebnih zbirkah. Organizira jih v samostojne
posebne zbirke glede na vrsto, vsebino, obliko, €as nastanka in druge posebnosti. Gradivo teh zbirk je
praviloma hranjeno lo¢eno od ostalega, ni v prostem pristopu in je dostopno za Citalnisko rabo. Vedji del
posebnih zbirk je hranjenih na oddelku za domoznanstvo.

" Movja (2005) in Festival (2012)
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V/ posebnih zbirkah hrani razglednice, plakate in drobne tiske, zbirko tiskov NOB Primorske, zbirko
miniaturnih knjig, stare, antikvarne in redke tiske, knjiznico plemiSke druzine Teuffenbach, faksimilirane
in bibliofilske izdaje, rokopise, graficne liste, zemljevide in fotografije. Po potrebi oblikuje nove zbirke. V
tem dokumentu so zapuscine obravnavane samostojno, Ceprav gre za en segment posebnih zbirk.

e Dopolnjevanje zbirke in katalogizacija
Knjiznica nacrtno in premiSljeno gradi in dopolnjuje obstojeCe posebne zbirke skladno s finan¢nimi
zmoznostmi, ponudbo na trgu in ponudbami, ki jih prejme od zunaj. Prednost pri izbiri daje
domoznanskemu gradivu in temeljni sloveniki (prve izdaje klasi¢nih avtorjev, redki tiski).

Knjiznica sistematicno ureja in vnasa v vzajemni katalog tudi retrospektivno gradivo in gradivo t. i. starega
fonda, ki bogato napajata vsebine posebnih zbirk. Oba fonda sta bila glavni vir za oblikovanje nekaterih
posebnih zbirk (npr. plakati, drobni tiski, antikvarno gradivo).

e Pomembnost za lokalno okolje in promocija
Z zbirkami knjiznica omogoc€a spoznavanje in raziskovanje lokalne zgodovine, kulturne dedisCine, bogati
skupni prostor in gradi fond trajne vrednosti. Posebne zbirke promovira in predstavlja z domoznanskimi
razstavami, dogodki, predstavitvami, objavami na spletnih portalih, ki jih sooblikuje, z objavo Clankov in
predstavitev v tiskanih publikacijah in katalogih. V skladu z moznostmi gradivo iz teh zbirk tudi digitalizira.

e Odpis
Gradiva iz posebnih zbirk knjiznica razen izjemoma ne izlo¢a in ne odpisuje.

56 ZAPUSCINE, OSTALINE IN OSEBNE MAPE

Knjiznica hrani in skladno z moznostmi in priloznostmi pridobiva/zbira zapus€ine, ostaline in osebne mape
vidnejsih primorskih (domoznanskih) ustvarjalcev.

ZapusCine in osebne mape vsebujejo rokopise in tipkopise, dokumente, manjSe osebne predmete,
fotografije, razglednice, korespondenco, izrezke in druge vrste gradiva oz. predmetov. Naceloma hrani
originale, a skladno z razvojem informacijske tehnologije zbira tudi izvorno digitalno gradivo (natisnjeno s
tiskalnikom, na nosilcih digitalnega zapisa ipd.).

Knijiznica stremi k popisu vsebine zapu$¢in, ostalin, osebnih in arhivskih map, kar izvaja v obliki ro¢nih
seznamov. Spremlja napredek v stroki (razvoj enotne bibliografske obdelave rokopisnih in zapu$€inskih
fondov v slovenskem knjizniénem sistemu) in se za strokovno pomo¢ po potrebi obra¢a na Narodno in
univerzitetno knjiznico v Ljubljani in druge knjiznice.

o Dostopnost
Urejene zapu$Cine, ostaline in osebne mape so Citalnisko dostopne v raziskovalne, znanstvene in

Studijske namene po predhodni najavi.

e Hramba in zas¢ita
Gradiva iz zapu$€in, ostalin in osebnih map knjiznica ne izlo¢a in ne odpisuje.
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6. FINANCIRANJE

Knjiznica pridobiva finanna sredstva za nakup knjizniénega gradiva na osnovi programa dela in
finanénega nacrta:

e iz sredstev obCin, v katerih delujejo enote knjiznice, glede na Stevilo prebivalcev (Mestna obcCina
Nova Gorica, Ob¢ina Brda, Ob¢ina Kanal ob So¢i, Ob¢ina Miren — Kostanjevica, Ob¢ina Rence
— Vogrsko, Ob&ina Sempeter — Vrtojba),

e iz drzavnega proracuna preko javnih razpisov za sofinanciranje nakupa knjiznicnega gradiva v
splosnih knjiznicah in razpisa za izvajanje posebnih nalog osrednje obmocCne knjiznice
(Ministrstvo za kulturo),

e iz lastnih sredstev,

e iz sredstev donatorjev.

Razdelitev finan¢nih sredstev za posamezne enote knjiznice in za razlicne vrste gradiva uskladita direktor
in koordinator nabave z razporeditvijo sredstev v sklade. Ti se oblikujejo na podlagi finanénega prispevka
posamezne obcine, Stevila prebivalcev na podro¢ju enote knjiznice, prostorskin zmoznosti, potreb
posameznih zbirk ter Strokovnih priporocil in standardov za splo$ne knjiznice. Delez skupnih sredstev se
nameni za potujo¢o knjiznico in neknjizno gradivo. Glede na finanéne zmoznosti knjiznica skrbi za
uravnotezen dotok finannih sredstev za posamezne enote in zbirke.
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7. 1ZBOR KNJIZNICNEGA GRADIVA

Izbor knjiznitnega gradiva je najpomembnejSi dejavnik pridobivanja knjizniCnega gradiva in oblikovanja
knjizni¢ne zbirke. OdloCanje poteka v skladu s poslanstvom knjiznice in njeno nabavno politiko, glede na
njene cilje in vizijo. Pri izboru, pridobivanju gradiva ter oblikovanju knjiznicne zbirke je GoriSka knjiznica
suverena in avtonomna. Knjiznica skrbi za kakovost, za enakomerno in uravnotezeno prisotnost vseh
podrocij znanja in ustvarjanja, za raznolikost gradiv, ki so namenjena razlicnim starostnim skupinam.

7.1 NACINI PRIDOBIVANJA GRADIVA

Knjiznica pridobiva gradivo z nakupom, darovi, obveznim izvodom, zameno in lastno izdajo.

o NajobseznejSi delez gradiva pridobiva z rednim nakupom, za katerega skrbijo koordinator
nabave, odgovorni za nabavo avdio in video gradiva ter odgovorni za nabavo periodi¢nega tiska.
Nakup je nacin pridobivanja gradiva, ki edini omogoca izgradnjo uravnotezene in konsistentne
knjiznicne zbirke, upostevajoC nacela nabavne politike.

e Posamicne darove zasebnikov in institucij knjiznica sprejema v knjizno zbirko po presoji
strokovnih delavcev. ObsezZnejSe darove in zapusS€ine sprejema po predhodnem dogovoru v
skladu z vsebino v poglavjih 7.11 Upravljanje z darovi in 5. 6. Zapu$€ine, ostaline in osebne
mape.

e Obvezni izvod, ki ga prejema iz Narodne in univerzitetne knjiznice, predstavija obogatitev
knjizni¢ne zbirke, vendar na izbor naslovov nima vpliva. Po zakonu iz leta 20062 prejema gradivo,
ki je bilo izdano s pomocjo javnih sredstev ali s strani pravne osebe javnega prava. Knjizno
gradivo ohranja v zbirki najman;j 3 leta, periodiko pa vsaj 1 leto.?

e Zzameno zelo redko pridobiva knjizni¢no gradivo.

o Lastne izdaje objavlja v zbirki Publikacije GoriSke knjiznice. Zbirka vsebinsko obsega publikacije,
ki predstavljajo njeno delovanje, zbirko ali so rezultat ustvarjalnosti njenih zaposlenih.

7.2 DOBAVITELJI

Izbor in nakup gradiva je tesno povezan z dobavitelji, s katerimi mora knjiznica korektno in uteCeno
sodelovati. S posameznimi distributerji in zastopniki ima knjiznica dogovorjeno visino rabata, ob¢asno se
odgovorni za nabavo dogovori za dodatne popuste. Knjiznica odstopi od sodelovanja z dobavitelji samo
v primerih, ko se dogovori ne spostujejo ali ko gradivo kljub opozorilom ni dobavljeno.

Pri sodelovanju z dobavitelji je cenjena hitra in zanesljiva dobava, hitra odzivnost na narocila ali dodatna
vprasanja, ugodno in hitro reSevanje reklamacij, ugoden rabat, azurno prinasanje novosti.

Ce gradiva ni mogoge dobiti preko ustaliene mreze dobaviteljev in je za knjiznico pomembno, ga
odgovorni za nabavo pridobi v dogovoru z avtorjem ali zaloznikom.

2 Zakon o obveznem izvodu publikacij (Uradni list RS, §t. 69/06 in 86/09)
3 Pravilnik o hranjenju, uporabi in izlo¢anju obveznih izvodov publikacij (Uradni list RS, §t. 90/07)
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7.3 ODGOVORNOST ZA IZBOR

Za izgradnjo in oblikovanje ustrezne knjizniCne zbirke ter uresnicevanje nabavne politike je potreben izbor
kvalitetnega in aktualnega gradiva. Koordinator nabave mora poznati obstojeCo knjiznicno zbirko, imeti
mora sposobnosti odlocanja, kriticne analize, pogajalske in komunikacijske sposobnosti, vizijo, Siroko
razgledanost, poznati knjizni trg, biti fleksibilen, se hitro odzivati na potrebe uporabnikov, biti mora
strokoven in profesionalen ter imeti sposobnost upravljanja s finan¢nimi sredstvi.

Za izbor in nakup knjizni¢nega gradiva skrbi koordinator nabave. Informatoriji in skrbniki posameznih enot
knjiznice s predlogi, nasveti in izkuSnjami sodelujejo pri izboru. Direktor lahko doloCi drugo odgovorno
osebo za izbor in nakup doloenega dela ali vrste gradiva.

Koordinator nabave je zadolzen tudi za nadzor nad porabo nacrtovanih letnih finan¢nih sredstev za nakup
knjiznicnega gradiva.

74 VIRIINFORMACW ZA |ZBOR

Knijiznica prejema informacije o novostih na knjiznem trgu po razliénih kanalih. Najpogosteje informacije
posredujejo zastopniki zalozb in distributerji. Velikokrat odgovorni za nabavo prejme ogledni izvod ali
ponudbo po elektronski posti. Informacije zbira tudi preko ocen ali najav v tiskanih in spletnih medijih ter
preko priporocilnih seznamov. Pomembna so priporoCila uporabnikov in posredovane informacije
zaposlenih. Novostim sledi preko zaloZniSkih programov in katalogov, prednaro¢niskin prospektov, na
sejmih, v knjigarnah, preko CIP-zapisov in raznih spletnih strani.

Pred nabavo je pomembno preveriti stanje v obstojeCi knjizni€ni zbirki. Oceniti je potrebno zastopanost
morebitnih starejSih izdaj, ponatisov, podobnih izdaj in sicerSnjo vsebinsko zastopanost obravnavane
tematike.

7.5 SPLOSNIKRITERIJI ZA IZBOR

Pri izboru knjizni¢nega gradiva upostevamo naslednje kriterije:
e ocene kakovosti vsebine v medijih, recenzije, reference,
e ugled avtorja, zaloznika, prevajalca, urednika ali producenta,
e dodatke (spremne besede, bibliografije, kazala, opombe),
e priporo€ila informatorjev,
e interes in Zelje prebivalcev lokalne skupnosti,
e subvencije Javne agencije za knjigo,
e priporocila Ministrstva za kulturo,
e priporocilne sezname, seznami obveznega branja,
e cenoin rabat,
e novost in pomembnost teme, aktualnost,
e toCnost informacij in logi¢nost predstavitve teme,
o fiziCne lastnosti (kvaliteta papirja, tiska, vezave, format),
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e raznolikost gradiva,
o estetsko vrednost,
e primarno in po presoji tudi sekundarno domoznansko gradivo.

Interesi ali nazori nabavnikov ne smejo vplivati na odloCitev o izboru ali ne-izboru gradiva.

76  1ZBOR KNJIZNICNEGA GRADIVA GLEDE NA VRSTO UPORABNIKOV

Osnovne zbirke gradiva oblikujemo upostevajo¢ starostne kategorije uporabnikov knjiznice.

Knjiznica si glede na razlinost interesov lokalnih prebivalcev z nabavo kvalitetnega gradiva prizadeva
pokrivati najrazlicnejSa podrocja Clovekovega znanja in ustvarjanja, zato stremi k vsebinsko Cimbol]
raznolikemu gradivu. Izbor sledi demografski sestavi prebivalstva in povpradevanju, s ¢Cimer zagotavljamo
ucinkovito zbirko za razliCne ciline skupine. Knjiznica se prilagaja starostni in izobrazbeni strukturi
prebivalstva. Pozorna je na spremembe v lokalnem okolju in pri potencialnih uporabnikih knjiznice. Skrbi
za primeren izbor gradiva za vse kategorije prebivalstva.

Knjiznica je pozorna na uporabnike s posebnimi potrebami in na druge ranljive skupine. Za slabovidne
nabavlja knjige s povecanim tiskom, ki so tudi posebej postavljene. Ponuja zvo¢no gradivo in zvocne
knjige. Nabavlja tudi gradivo za dislektike, ki je v katalogu preko klju¢nih besed posebej oznaceno.

Glej 3.2.1 Segmentiranje uporabnikov

7.7 1ZBOR PO VRSTAH IN OBLIKAH GRADIVA

Knjiznica nabavlja tiskano in netiskano, knjizno in neknjizno gradivo:
e monografske publikacije (knjige, broSure),
o serijske publikacije (Casopisi, ¢asniki, koledarji in drugi kontinuirani viri),
o kartografsko gradivo (zemljevidi, atlasi),
e muzikalije (notno gradivo, partiture),
e avdio gradivo (zvo¢ni posnetki na CD-jih, zvocne knjige),
e video gradivo (filmsko in dokumentarno gradivo ter risanke na DVD-jih in BD-jih),
o elektronsko gradivo (CD-ROM-i, DVD-ROM-i),
e e-vire (podatkovne zbirke, e-knjige, zvocne e-knjige, e-Casopise, enciklopedije),
e multimedijsko gradivo (kombinacija gradiva iz zgornjih alinej).

Za potrebe domoznanstva pridobiva tudi:
e slikovno gradivo (razglednice, fotografije, plakati, slike, grafike),
o drobne tiske (prospekti, letaki),
¢ polpublikacije (diplomska dela, magistrske naloge, doktorske disertacije),
e rokopisno gradivo,
e zapuscine in osebne fonde pomembnih osebnosti.

|17



GORISKA KNJIZNICA PRAVILNIK O UPRAVLJANJU KNJIZNICNE ZBIRKE

7.8

OMEJITVE PRI IZBORU KNJIZNICNEGA GRADIVA

Pri vkljuCevanju gradiva v zbirko knjiznica upoSteva naslednje omejitve:

18|

Vsebinske omejitve

Ne vkljuCuje gradiva, za katerega ni zanimanja v okolju, vsebin z izrazitim nasiljem, pornografije,
gradiva, pisanega po strokovnih merilih na neprimeren, eticno sporen nacin, neestetskega
gradiva, z napacnimi informacijami zavajajoega, neberljivega, nelogitno napisanega ali
urejenega gradiva.

Casovne omejitve
Knjiznica praviloma ne nabavlja starejSega gradiva, razen e na trgu ni novejSega, ki bi pokrivalo
doloCeno strokovno podrocje 0z. nadomesca poskodovane izvode.

Jezikovne omejitve

V zbirko ne vkljuCuje gradiva v jezikih, ki jih ve€ina uporabnikov ne obvlada. Izjema je gradivo za
ucenje tujih jezikov, leposlovje v tujih (izvirih) jezikih in gradivo, ki je namenjeno uporabnikom
drugih jezikov v lokalni skupnosti.

Na strokovnem oddelku poleg gradiva v slovenskem jeziku daje prednost angleSkemu jeziku,
izijemoma hrvaSkemu, bosanskemu oz. srbskemu in italijanskemu jeziku.

Pisava
V knjizni€no zbirko uvr§¢a gradivo, ki je napisano v latinici. Gradivo za u€enije tujih jezikov, izvirno
leposlovje in vecjezine izdaje so lahko napisani tudi v drugih pisavah.

Oblikovne omejitve

Knjiznica v zbirko naceloma ne vkljuCuje pobarvank, sestavljank, gradiva z baterijskimi viozki,
gradiva, ki zahteva reSevanje nalog, dopolnjevanje, risanje, gradiva, ki vsebuje nepritrjene
mehanske delce za enkratno uporabo ali obCutljive tekstiine dodatke, ki se hitro umazejo, gradiva,
ki ni primerno za veckratno izposojo. Izogiba se spiralno vezanim ali nevezanim publikacijam, Ki
so hranjene v mapah ali Skatlah.

V zbirko ne vklju€ujemo medijev, ki so zastareli ali jih uporablja le manjSe Stevilo uporabnikov
(zvoCne kasete in videokasete). NaCeloma se izogibamo zelo majhnim in zelo velikim formatom
gradiva.

Iziema nastopi, ko sicerSnja kakovost vsebine tovrstnega gradiva preseze oblikovno
neustreznost.

Za domoznansko zbirko navedene omejitve ne veljajo.
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7.9  DVOJNICE

Gradivo, po katerem je vecje povpraSevanie, knjiznica kupuje v ve€ izvodih. Opira se na interni zapisani
dogovor, poimenovan Predlog za $tevilo izvodov pri nabavi. Pri tem upoSteva prejeta namenska finan¢na
sredstva za nakup gradiva.

Gradivo, ki z enako vsebino izide na razli¢nih medijih, nabavi prednostno (&e je na razpolago) v knjizni
obliki. NajveCkrat se kot dvojnica pojavi e-knjiga, katere nabava je smiselna zaradi praktiCnosti in
drugacnih moznosti uporabe ter izposoje. Pri enciklopedicnih delih na ve€ razli¢nih medijih skusa zakljuciti
publikacije v ve¢ delih v knjizni obliki, zaradi azurnosti informacij pa se naprej raje odlo¢a za e-dostop oz.
za kombinacijo obojega.

7.10 NIVO ZAHTEVNOSTI

Na izbor gradiva vpliva tudi stopnja zahtevnosti publikacij. Razdeljena je na Sest nivojev zahtevnosti
(Guidelines [...] 2001: 4, 7-9):

0 - neustrezno

1 — minimalni nivo

2 — osnovni nivo

3 - Studijski nivo

4 - raziskovalni nivo

5 - vseobsezen, iz€rpen nivo

Minimalni in osnovni nivo dosegamo v krajevnih in potujoCi knjiznici, v osrednji knjiznici tudi Studijski nivo.
Raziskovalni in tudi izCrpni nivo dosegamo v domoznanski zbirki in z e-viri. Obstajajo tudi manj$a
odstopanja in izjeme. Po prevladujoci koli€ini izbora gradiva sodec, je nasa izbira in zbirka pretezno na 2.
in 3. nivoju.

7.11  UPRAVLJANJE Z DAROVI

Darovi predstavljajo pomemben nacin pridobivanja knjiznicnega gradiva. Da bi knjiznica poenostavila
proces sprejemanja darov ter se izognila prejemanju vsebinsko in kvalitetno neustreznega gradiva,
seznani uporabnike s politiko sprejemanja darov. Darovano gradivo se vklju€i v fond knjiznice, Ce ustreza
merilu aktualnosti oz. drugim strokovnim merilom.

Darove sprejme odgovorna oseba za upravljanje z darovi. Na domoznanskem in ¢asopisnem oddelku o
sprejemanju darov odlo¢ajo sami. Po razvrstitvi gradiva na posameznih oddelkih odlo€ijo, kaj bo uvré¢eno
v zbirko.

Ob sprejetju darovanega gradiva darovalec podpiSe izjavo, s katero se seznani s pravilnikom. Knjiznica
neodvisno odlo¢a o tem, kaj bo uvrstila v svojo zbirko in kako bo razpolagala z ostalim gradivom.
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Knjiznica ima pravico dar odkloniti, Ce oceni, da gradivo ni primerno (slabe kvalitete, vsebinsko
neustrezno) oz. v primeru, da ni bilo predhodnega dogovora o sprejetju daru.

O sprejemanju vedjih darov s strani pravnih oseb (ustanov, zalozb, zavodov ipd.) odlo¢a oz. podaja
soglasje direktor knjiznice.

7.12  ODPIS KNJIZNICNEGA GRADIVA

Knjiznica skrbi za redno in kontinuirano izlo¢anje ter odpisovanje knjiznicnega gradiva in tako omogoca
izgradnjo kakovostne in ucinkovite knjizniCne zbirke, katere pomembna kriterija sta aktualnost in
relevantnost.

Za zagotavljanje strokovnosti in pravilnosti pri odpisu knjiznica sledi navodilom in priporoCilom za izlo¢anje
iz dokumentov:

e Navodila za izlo¢anje in odpis knjiznicnega gradiva (NUK, 2003),

o Pravilnik za izloCanje in odpis knjiznicnega gradiva (Goriska knjiznica, 2011),

e Delovna navodila za ravnanje z odpisanim knjiznicnim gradivom (GoriSka knjiznica, 2015).
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8. SODELOVANJE Z DRUGIMI KNJIZNICAMI IN DOSTOPNOST
INFORMACIJSKIH VIROV

8.1 OBMOCNOST

Knjiznica je ena od desetih osrednjih obmocnih knjiznic in v tem okviru redno sodeluje s knjiznicami na
Goriskem knjiznicnem obmodju (Lavrieva knjiznica AjdovsCina, Mestna knjiznica in Citalnica Idrija,
Knjiznica Cirila Kosmaga Tolmin) ter drugimi osrednjimi obmoc¢nimi knjiznicami. Naloge osrednje
obmocne knjiznice, ki jih dolo¢a Pravilnik o osrednjih obmocnih knjiznicah, so:

e Zagotavljanje povecanega in zahtevnejSega izbora gradiva in informacij

GoriSka knjiznica v okviru te naloge zagotavlja dostop do podatkovnih baz za vse knjiznice Goriskega
obmodja, pri éemer sodeluje tudi s knjizni¢nim informacijskim servisom (COSEC), ki organizira ponudbe
podatkovnih zbirk na elektronskih nosilcih z neposrednim dostopom. Koordinatorica obmocnosti se redno
udelezuje sestankov in izobraZevan] v zvezi z naro¢anjem in uporabo podatkovnih baz, ki jih nabavljamo
na ta nacin. Prav tako na Goriskem obmocju skrbi za promocijo in izobrazevanje uporabnikov za uporabo
le-teh v okviru projekta Rastem z e-viri.

Knjiznica je upraviena do prejema obveznega izvoda ter sodeluje v projektu Brezplacna medknjizniCna
izposoja za kon¢nega uporabnika, ki zagotavlja to storitev brezplatno med knjiznicami GoriSkega
obmodja.

e Strokovna pomo¢ knjiznicam obmocja

Poleg strokovne pomodi, ki jo knjiznica nudi telefonsko oz. preko e-poste, organizira razliéna strokovna
izobraZevanja. Prav tako dvakrat letno organizira sreCanje direktorjev in zaposlenih osrednjih knjiznic
GoriSkega obmodja, kjer razpravljamo o aktualnih temah in problemih. V okviru te naloge sodeluje z
drugimi osrednjimi obmo¢nimi knjiznicami v urednistvih nacionalnih spletnih portalov Knjiznice.si, Obrazi
slovenskih pokrajin in Kamra, skupaj z Osrednjo knjiznico Srecka Vilharja Koper vodi glavno urednistvo
portala Dobreknjige.si. Sodeluje v ve¢ delovnih skupinah za razvoj dejavnosti in storitev slovenskih
sploSnih knjiznic na nacionalnem nivoju. Sodelujemo tudi z drugimi institucijami in sorodnimi ustanovami.

¢ Koordinacija zbiranja, obdelave in hranjenje domoznanskega gradiva

Kot osrednja obmocna knjiznica zbiramo in hranimo domoznansko gradivo za celotno Gorisko obmocje.
Domoznansko gradivo zbiramo na razliCne nacine: sledimo zaloZniSki produkciji, pozivamo razlicne
institucije, da nam poSiljajo svoje publikacije ter preko osebnih kontaktov. Prav tako aktivno sodelujemo
pri obdelovanju tega gradiva s poudarkom na domoznanskih ¢lankih. Pripravili smo Bibliografijo serijskih
publikacij [...] Goriskega obmocja. Z digitalizacijo domoznansko pomembnega gradiva soustvarjamo
spletni portal Digitalna knjiznica Slovenije.

¢ Usmerjanje izloenega gradiva s svojega obmocja

Osrednje knjiznice nam poSiljajo sezname odpisanega gradiva, ki jih redno pregledujemo in dopolnjujemo
knjizni¢no zbirko. Sezname odpisanega gradiva iz Goriske knjiznice redno posiliamo v NUK v skladu z
njihovimi navodili.
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8.2 OBMEJNOST

Sodelovanje med Gorisko knjiznico in slovenskimi knjiznicami v ltaliji poteka na vseh strokovnih in
kulturno-izobraZevalnih podrogjih. V skladu s 26. ¢lenom Zakona o knjizni€arstvu Goriska knjiznica skrbi
za:

e Zagotavljanje dostopnosti knjiznicnega gradiva in storitev za Slovence v zamejstvu

Z rednimi obiski bibliobusa v zamejskih krajih in pridobivanjem sredstev za nakup knjiznicnega gradiva
za vecino slovenskih knjiznic v Goriski in Videmski pokrajini preko Neposrednega poziva za sofinanciranje
nakupa knjiznicnega gradiva v splo$nih knjiznicah, ki ga vsako leto pripravi Ministrstvo za kulturo RS,
knjiznica omogoca dostop do slovenskega knjizniCnega gradiva.

e Bralno kulturo, knjizniéno vzgojo in informacijsko opismenjevanje za Slovence v zamejstvu
S pomodjo ve€ projektov, ki poskuSajo razli¢nim starostnim skupinam priblizati kvalitetne in izvirne knjizne
vsebine v slovenskem jeziku, knjiznica zagotavlja razvoj bralne kulture, knjizniCne vzgoje in
informacijskega opismenjevanja.

e Kulturno in strokovno sodelovanje s knjiznicami v zamejstvu
Z letnimi posveti, sestanki, izobrazevanji za knjiznicne delavce ter izmenjavo kvalitetnih prireditev in
razstav GoriSka knjiznica razvija kulturno in strokovno sodelovanije s knjiznicami v zamejstvu.
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9. VREDNOTENJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Knijiznica redno zbira, analizira in vrednoti pridobliene podatke o uporabi in vrednosti knjizniénega gradiva oz.
informacijskih virov glede na obseg, vsebino in sestavo knjiznicne zbirke.

o Cilji vrednotenja

Knjiznica ugotavlja razmerje med nacrtovanimi smernicami in dejansko dosezenimi rezultati. Vrednoti ga
glede na rezultate v daljSem ¢asovnem obdobju s pomocjo kazalcev uspesnosti. Meritve zastavi na nacin,
da je mogoce izvedbo vrednotenja kadarkoli ponoviti ob upostevanju enakih kriterijev.

Ob analizi stanja zbrane podatke prouci, definira slabosti in vrednost zbirke ter oblikuje smernice za njeno
izboljSanje oz. preoblikovanje. Cilie ukrepov natan¢no definira, da lahko vsi sodelujo¢i v procesu
sprememb razumejo, kaj se pri¢akuje od nacrtovanih izboljSav, do kdaj morajo biti izvrSene in kaj je razlog
sprememb.

¢ Knjizni¢na zbirka
Knjiznica lahko zbira podatke za vrednotenje knjizniCne zbirke z dveh razliénih vidikov. Z vidika zbirke
(obseg in vsebina) in z vidika uporabnikov (povratne informacije o uporabnosti zbirke).

e UCinkovitost zbirke (prirast, povpre¢na cena, starost in velikost knjizniéne zbirke, obrat
knjiznicnega gradiva, izposoja in delez medknjizni¢ne izposoje, dostopnost, doseganje priporodil
in standardov).

e Zadovoljstvo uporabnikov (vpraSalniki in drugi nacini pridobivanja informacij o nacinih uporabe
zbirke, pri¢akovanjih, potrebah, interesih, pogostnosti obiska in oceni knjizni¢nih storitev, koli€ini
izposojenih enot, neizposojenem gradivu in medknjizni¢ni izposoji).

Za celostno sliko in uéinkovito vrednotenije je koristna kombinacija obojega. Obstajajo razlicne metode in
tehnike vrednotenja knjiznine zbirke.

Nekatere podatke knjiznica zbira za pripravo poroCila za Ministrstvo za kulturo. Za vrednotenje in
primerjavo med knjiznicami uporablja kazalce uspesnosti za splosne knjiznice BibSist online.

Pri pripravi Letnega nacrta nakupa knjiznicnega gradiva upoSteva ugotovljene rezultate in prilagaja
usmeritve za prihodnost. Izsledke vrednotenja uporabi tudi pri oblikovanju prioritet Strateskega nacrta.
Odkriva nesorazmerja v zbirki in ima podlago za argumentiranje upravienosti zahtev po povecanih
finanénih sredstvih za nabavo gradiva. Izsledki nakazujejo, kie so potrebe po vecji uravnotezenosti
vsebinskih podrocij knjizniCne zbirke in potrebe po izloCanju ter odpisovanju.

¢ Nabava gradiva

Rezultati vrednotenja zbirke so izhodisCe tudi za vrednotenje postopkov nabave, osnova za usmeritev
nabavne politike in merjenje njene ucinkovitosti. Pri tem knjiznica upoSteva Strokovna priporoCila in
standarde za splo$ne knjiznice, ki dolo¢ajo oz. priporo¢ajo kvantitativne kazalce za knjiznino zbirko
(Strokovna priporocila [...] 2018: 64).

Knijiznica lahko ob ugotovljenih neskladnostih v zbirki dolo¢i spremljanje posameznih kazalcev glede
ucinkovitosti nabave. Pozitivni rezultati so doseZeni, ko je realizacija nabave skladna s planirano nabavo,
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ko se na novo nabavljeno gradivo v ¢im vecji meri izposodi vsaj enkrat, ko s strani dobaviteljev dosega
dogovorjene stalne popuste 0z. se dogovarja za nove ugodnosti.

Upostevati je treba, da na strukturo zbirke vpliva tudi dotok obveznih izvodov, pri katerih ni moznosti izbire
naslovov, zato jih je potrebno vrednotiti z drugacnimi merili. Dotok darov naj bi bil praviloma skladen s
potrebami zbirke.

o Rezultati vrednotenja

Rezultati vrednotenja knjizniCne zbirke kazejo, v kolikSni meri uspeva knjiznica slediti svojemu poslanstvu
in zastavljenim ciliem ter v katero smer se razvija. So temelj za naértovanje, financiranje in za vizijo
knjizniCne zbirke v prihodnosti.

o Zakljucek

Ugotavljanje uspesnosti knjizni¢ne zbirke je eden od kriterijev vrednotenja celotnega poslovanja knjiznice.
Namen vrednotenja je kvalitativno in kvantitativno izbolj$anje u€inkovitosti knjiznine zbirke, fleksibilnost
za proaktivne spremembe z vidika uresniCevanja potreb in zadovoljstva uporabnikov.
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PRILOGA 1: ZBIRANJE PODATKOV

k poglavju 3. 1. 1. Zunanje okolje knjiznice

Usmerjeno je na Sest razli¢nih podrogji (Strokovna priporodila [...]: 58-59):
- profil delovanja knjiznic,
- mnenja uporabnikov knjiznice in prebivalcev,
- profil lokalne skupnosti,
- usmeritve in prioritete lokalne skupnosti,
- pregled zunanjega okolja,
- povezovanje skupnega razumevanja poslanstva knjiznice in organizacijskih vrednot, za katere
se knjiznica zavzema in jih uresnicuje.

V dokumentu $e posebej izpostavljamo zbiranje podatkov za izdelavo profila lokalne skupnosti, ki

zajema razli¢na in obsezna podrocja:

1. Socialni in ekonomski dejavniki

ELEMENT

NIVO

VIR

starost prebivalcev, velikost starostnih
skupin

Obcina, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal

spremljanje deleZa starostnih skupin

Obcina, KS, Solski okoli§

izraéun

spol

Obcine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal

etni¢ne skupine, narodnost

Obgine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal —
selitveni prirast iz tujine*

izobrazbena struktura

Obcine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal

prebivalci s posebnimi potrebami

Obcine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal

stopnja brezposelnosti

Obcine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal

socialni status prebivalcev (povprecne
place po dejavnostih)

Obgine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal

dnevne migracije

Obgine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal, analize

okolja posameznih ob¢in

gospodarske panoge, storitvene

Obcine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal,

dejavnosti analize okolja posameznih ob¢in

4 O etni¢nih skupinah in njihovi velikosti lahko sklepamo na podlagi podatkov SI-Stat o selitvenem prirastu iz razlicnih drzav
po obcinah; upostevamo pritok iz razlicnih drZav in stanje po obcinah ter ugotavljamo razlike nad povprecjem.



2. Zivlienjski slog in interesi

ELEMENT NIVO VIR
Ikulvturnl| domovi: dejavnosti (prireditve, obisk) Obéina, KS, Solski okoli& Domace spI?Fne strani,
in Stevilo porocila
gv;Iedghsca: dejavnosti (prireditve, obisk) in Obeine, KS, Solski okoli& Domace spI?Fne strani,
Stevilo porocila
muzeji: dejavnosti (prireditve, obisk) in Stevilo | Obgine, KS, Solski okolis Domacizf(gge strani,
galerije: dejavnosti (prireditve, obisk) in tevilo | Obcine, KS, Solski okolié Domacizf(gge stran,
Knjigarne Obéine Domace spI%Fne strani,
porocila
turisticne / tradicionalne / Sportne prireditve Obcine, KS Domace spletne strani,

Zavod za turizem

storitve za mladino (izvenSolske dejavnosti)

Obcine, KS, Solski okoli§

Domace spletne strani

storitve za starejSe obCane
(domovi in centri za starejSe obCane ...)

Obcine, KS

Domace spletne strani

storitve za prebivalce s posebnimi potrebami
[ranljive skupne

Obcine, KS, Solski okoli§

Domace spletne strani

3. Formalne in neformalne skupine

ELEMENT

NIVO

VIR

zveze/drustva /skupine

Obgine, KS, Solski okoli§

spletne strani, Si-Stat
podatkovni portal, poroCila

4. Agencije, uradi in sluzbe

ELEMENT NiVO

VIR

zdravstvene ustanove

Obcine, KS, Solski okoli§

spletne strani, Si-Stat podatkovni portal, poroCila

socialne storitve

Obcine, KS, Solski okoli§

spletne strani, Si-Stat podatkovni portal, porocila

javna uprava

Obgine, KS, Solski okoli§

spletne strani, Si-Stat podatkovni portal, porocila




5. Spremembe v lokalni skupnosti

ELEMENT

NIVO

VIR

Stevilo prebivalcev - trend obcine, KS, Solski okoli§ Si-Stat podatkovni portal

spreminjanje starostne
strukture aktivnih Clanov

primerjava delezev med
prebivalstvom in aktivnimi prebivalci Si-stat portal, COBISS/Izpisi

(obcine)

primerjava deleZzev med

spol prebivalstvom in aktivnimi ¢lani Si-stat portal, COBISS/Izpisi

(obcine)

primerjava delezev med

dnevne migracije prebivalstvom in aktivnimi ¢lani Si-stat portal, COBISS/Izpisi

(obcine)

spreminjanje starostne

primerjava deleZzev med

strukture aktiviih dlanov prebivalstvom IP. aktivnimi Clani Si-stat portal, COBISS/Izpisi
(obcine)
stevilo enot ter delez ofrok obine, KS, Solski okol3 Si-Stat podatkovni portal

vkljuCenih v vrtce - trend

0S - §tevilo enot in §tevilo
uéencev: trend

Obcine, KS, Solski okoli§

Si-Stat podatkovni portal, spletne
strani obéin in 0OS

SS - §tevilo enot in $tevilo

Si-Stat podatkovni portal, spletne

ucencev: trend Obcine, KS strani ob&in in SS
glasbene Sole — Stevilo ol .. Si-Stat podatkovni portal, spletne
ey Obcine . Lo
in Stevilo u¢encev: trend strani in glasbenih Sol
univerze: programi, Stevilo .. Si-Stat podatkovni portal, spletne
. Obcine ,
Studentov — trend strani fakultet
isoke Sole: . ,

zasebnel VIvSO .e S0 .. Si-Stat podatkovni portal, spletne
programi, Stevilo Obcine .
. strani fakultet
Studentov — trend
Studentski in dijaski .. Si-Stat podatkovni portal, spletne

. . Obcine N .
domovi - trendi strani in spletne strani domov
novogradnje Obcine Spletne strani ob€in, teren
nova infrastruktura Obcine Spletne strani ob¢in

| T ob&n. Primorsk

bodietja - nova, rastoca Obéine Spletne strani ob¢in, Primorski

tehnolo$ki park

6. Opis t. i. »ndobrin skupnosti« v lokalni skupnosti

ELEMENT NIVO VIR
naravne dobrine Obcine, KS spletne strani, lokalne strategije
grajene dobrine Obcine, KS | spletne strani, porodila, lokalne strategije
socialne, ekonomske, storitvene dobrine | Obcine, KS spletne strani, lokalne strategije




PRILOGA 2: SEGMENTIRANJE UPORABNIKOV

k poglavju 3. 2. 1. Segmentiranje uporabnikov

e Segmentiranje na socio-demografskih osnovah

ELEMENT NIVO VIR
Spreminjanje starostne primerjava deleZzev med prebivalstvom in Si-stat portal,
strukture aktivnih ¢lanov aktivnimi ¢lani (obcine) COBISS/Izpisi
Spol primerjava deleZzev med prebivalstvom in Si-stat portal,

aktivnimi ¢lani (obcine) COBISS/Izpisi
Dnevne migracije primerjava deleZzev med prebivalstvom in Si-stat portal,
aktivnimi ¢lani (obcine) COBISS/Izpisi

e Segmentiranje na vedenjskih osnovah

To ugotovimo z raziskavo navad uporabnikov. Pri tem upoStevamo osebnostne znacilnosti,
navade, Zivljenjski slog, interese, mnenje uporabnikov ter izobrazbo. Raziskujemo Se ciljne
skupine uporabnikov in njihove aktivnosti.

e Segmentiranje na osnovi uporabe knjizniénih storitev s poudarkom na knjizni¢ni zbirki

o Clanstvo (novo vpisani in aktivni)

ELEMENT NIVO VIR
Aktivni €lani po kategorijah KK, PK, Osrednja knjiznica COBISS Izpisi
Aktivni €lani po ob¢inah KK, PK, Osrednja knjiznica COBISS Izpisi
Novi ¢lani po kategorijah KK, PK, Osrednja knjiznica COBISS Izpisi
Novi ¢lani po obcinah KK, PK, Osrednja knjiznica COBISS Izpisi

e Obisk

ELEMENT NIVO VIR
Obisk po kategorijah po obcinah KK, PK, Osrednja knjiznica COBISS Izpisi
Obisk po starosti in spolu KK, PK, Osrednja knjiznica COBISS Izpisi

Predlagani parametri: izposoja na dom (c,nd,op,p,pp), izposoja v knjiznici (s,us), rezervacije (r).



Pravilnik o upravljanju knjizniéne zbirke v Goriski knjiznici Franceta Bevka Nova
Gorica je direktorica sprejela po predhodni predstavitvi na kolegiju, dne 8. 11. 2021.

Irena Skvarg,
direktorica Goriske knjiznice
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